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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, integra a formagao do Pedagogo da Faculdade
Anasps.

Art. 22 - O tema do TCC devera se relacionar com a educacdo e suas interfaces com areas afins,
de modo a contribuir para a reflexdo tedrica, o desenvolvimento de praticas e metodologias de

ensino, a analise de intervencbes, a formulacdo e implementacdo de politicas publicas, na
educac¢do formal ou ndo formal.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
Art.32 - S30 objetivos da elaboragdao do TCC:

l. contribuir para o desenvolvimento da capacidade cientifica, critico-reflexiva e
criativa do/a estudante, articulado ao seu processo formativo;

Il. oportunizar aos estudantes um espaco de pesquisa na area educacional como
parte integrante de sua formacdo, culminando na elaboracdo de trabalho de

conclusdo de curso, de acordo com as normas.

CAPITULO III
DA COMPOSICAO DA COMISSAO DE TCC

Art.42 - A Comissdo serd composta por um representante docente de cada departamento e seu
respectivo suplente.

§ 12 - Cada membro sera indicado pelo Colegiado do Curso, até o final do ano letivo anterior ao
mandato.

§ 22 - O mandato de cada membro da Comissdo de TCC corresponderd a dois anos letivos.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art.52 - A comissdo de TCC compete:

l. atualizar sistematicamente o roteiro de elaboracdo do TCC;

Il. organizar e divulgar o cronograma de atividades do TCC (datas importantes, bancas
de defesa, horario e monitoria);

Il. encaminhar aos orientadores o roteiro de projeto de pesquisa de TCC, roteiro de TCC,
ficha de avaliacdo do TCC e ficha de acompanhamento de orientacao;
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V. supervisionar, acompanhar e analisar o desenvolvimento das atividades relativas aos
TCCs;
V. manter contato com os professores orientadores de TCC, visando o aprimoramento

e a solucao de problemas relativos ao seu desenvolvimento.
Art.62 - O professor orientador deve ser docente da Faculdade Anasps.

Pardgrafo Unico - No caso de professor substituto deverd ser observado que o tempo de vigéncia
de seu contrato permita a conclusdo do processo de orientagao.

Art.72 — Ao professor orientador compete:

| - apresentar aos estudantes a sistematica do TCC, planejar o desenvolvimento do trabalho
e definir a dinamica de orientacao;

Il - responsabilizar-se pelo planejamento do projeto e do TCC, controle de frequéncia e todas
as obrigacdes inerentes aos mesmos;

Il - acompanhar e avaliar o projeto e desenvolvimento do TCC;

IV - preencher os formularios e registros necessarios;

V - responsabilizar-se pelo acompanhamento da corregao da versao final do TCC, nos casos
em que houver recomendacdo do avaliador;

VI - comunicar a Comissao de TCC o nome do avaliador de TCC, de acordo com o cronograma
de TCC;

VIl - comunicar por escrito a Comissao de TCC qualquer irregularidade que comprometa o
desenvolvimento do trabalho;

VIII - avaliar e preencher a ata de defesa do TCC.

Art.82 — O estudante deve ser um académico regularmente matriculado/a no Curso de
Pedagogia.

Art.92 — Ao estudante compete:

e entregar o formulario de matricula do TCC conforme o cronograma, a fim de validar sua
participagdo na disciplina e a sua vinculagdao a um professor orientador;

® cumprir os prazos, normas e atividades estabelecidos para o TCC, preenchendo todos os
registros necessarios a consecucgao do trabalho;

e elaborar o projeto de pesquisa do TCC e encaminha-lo ao professor orientador para a
aprovacao, conforme cronograma de atividades;

e entregar e protocolar na Secretaria do Curso de Pedagogia, a ficha de acompanhamento
semestral, conforme cronograma de atividades;

® encaminhar para cada avaliador uma cépia encadernada do TCC;

e reformular o TCC de acordo com eventuais indica¢des dos avaliadores ou avaliadoras e
submeté-lo a aprovacdo do orientador;

® entregar uma copia da versdo final do TCC em CD-ROM (arquivo pdf) a coordenacgdo do
curso, acompanhada da ficha de acompanhamento semestral, conforme cronograma de
atividades;

® comunicar por escrito a Comissdao de TCC qualquer irregularidade que comprometa o
desenvolvimento do trabalho.
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Art.10 — Aos avaliadores compete avaliar e emitir parecer conforme Regimento do TCC.

CAPITULO IV
DA OPERACIONALIZACAO

Art.11 - O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em duplas de estudantes.

Art.12 — Na primeira semana de aula, no horario reservado ao TCC na grade curricular, a
Comissdo de TCC apresentara o Regulamento do TCC e o cronograma de atividades aos/as
estudantes matriculados/as.

Art.13 - Em data definida pela Comissdo de TCC os estudantes deverao entregar na Coordenacao
do Curso e Pedagogia o Termo de Compromisso com os dados e assinatura do professor
orientador.

Art.14 - O registro das avaliagdes referentes ao TCC sera efetivado somente apds sua aprovagao
e entrega da documentacao a Coordenacdo do Curso de Pedagogia.

CAPITULO V
DA AVALIACAO

Art.15 - O TCC somente sera submetido a avaliagdo do segundo avaliador quando recomendado
e justificado pelo professor orientador.

Art.16 - Os avaliadores emitirdo parecer sobre o TCC, de acordo com a ficha de avaliacdo, com
nota de 0 a 100, quando da realiza¢cdo da banca de defesa do TCC.

§12 - As fichas de avaliacdo e a ata de defesa do TCC deverao ser entregues na coordenacgao do
curso, ao término da realizagao da defesa.

§ 22 - A nota final serd calculada pela média das notas dos membros da banca.

§ 32 - No caso de solicitagdo de ajustes pelos membros da banca, cabera reapresentagao do
trabalho ao professor orientador com as alteragcdes e complementagdes apontadas de acordo
com o cronograma de atividades do TCC.

CAPITULO VI
DA DEFESA DO TCC

Art. 17 - A defesa publica do TCC é requisito para colacdo de grau, devendo ser efetuada
mediante autorizacdo por escrito do professor orientador, em data a ser definida pela
Coordenacdo de TCC.

§12- O aluno que ndo defender o TCC na data estipulada obterd nota O (zero) e serd considerado
reprovado.
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§22 - A defesa a que se refere o caput podera ser substituida pela publicacdo do TCC ou de seu
“resumo” em anais de evento académico-cientifico, desde que solicitado pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE) do curso interessado na substituicdo e autorizado pela Direcdo Pedagdgica
da Instituicao.

Art. 18 - O TCC sera defendido pelo aluno perante banca examinadora composta pelo professor
orientador, que preside e, por, no minimo, mais um membro designado pelo Nucleo de TCC.

§12 - Todo professor que compde o quadro docente dos cursos da IES podera ser convidado a
participar das bancas examinadoras da graduagao e pds-graduacao.

§22 - Poderdo fazer parte da banca examinadora, docentes de outras IES com interesse na drea
de abrangéncia da pesquisa.

§32 - Quanto a designagdo da banca examinadora, poderda também ser indicado um membro
suplente.

842 - Os membros das bancas examinadoras terdo a contar da data do convite, 15 dias
procederem a leitura do TCC.

§52 - N3o é permitido ao membro da banca examinadora tornar publico o conteddo do TCC
antes da sua defesa.

Art. 19 - A banca examinadora somente poderd executar seus trabalhos com a presenca do
professor orientador, de um professor examinador e do aluno orientando.

§12 - Ndo comparecendo algum membro designado para a banca examinadora, o fato devera ser
comunicado por escrito, ao Coordenador do Nucleo de TCC.

§22 - Nao havendo o comparecimento do nimero minimo de membros da banca examinadora
fixado neste artigo, devera ser marcada nova data para a defesa, sem prejuizo do cumprimento
da determinacdo presente do paragrafo anterior.

Art.20 - A defesa do TCC pelo aluno perante a banca examinadora poderd ocorrer como
apresentacdo individual, debate ou apresentacao de poster.

§12 - No formato de apresentacdo individual, o aluno terd o tempo maximo de 20 minutos (vinte
minutos) para expor oralmente o seu trabalho, cada componente da banca terd até 10 minutos
(dez minutos) para fazer a arguicao; o aluno, mais uma vez outros 10 minutos (dez minutos) para
responder a cada um dos examinadores.

§22 - No formato debate, os TCCs dos alunos sdo agrupados por temas afins, com o objetivo de
promover a discussdao académica entre os discentes, sobre as pesquisas desenvolvidas. O papel
do orientador e do avaliador é fomentar o debate, apresentando aos debatedores questées que
relacionam os trabalhos que realizaram.
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§32 - No formato apresentagao de pdéster, cada um dos examinadores adotara os seguintes
critérios para avaliacdo do poster:

1. Titulo;

2. Introducdo: Apoio na literatura para justificativa e relevancia dos objetivos que devem

ser de relevancia cientifica;

Material e Métodos: Estratégia adequada para atingir os objetivos;

Resultados: clareza e consisténcia;

5. Discussao e Conclusdes: Coerentes (embora possam ser discordantes) quando analisados
e comparados com a literatura;

6. Referéncias: atualizadas e indexadas (embora outras também possam estar incluidas)

kW

Na avaliacdo da apresentacdo, cada um dos examinadores adotard os seguintes critérios de
avaliagao.

1. Disponibilidade de tempo do aluno para ficar um periodo de 100 (cem) minutos para o
publico ver o seu trabalho e ser examinado pela respectiva banca;

2. Disponibilidade para responder as perguntas feitas pelo publico;

3. Dominio e seguranga do Tema;

4. Clareza e objetividade nas respostas apresentadas.

Art. 21 - A atribuicdo das notas serd apds o encerramento da etapa de arguicao, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, que levara em consideracdo o texto escrito, a
exposicdo oral e a defesa na arguicdo, conforme critérios avaliativos em anexo.

§12 - A etapa de atribuicdo de notas ocorrerd imediatamente apds a arguicdo, em reuniao
privativa e fechada da banca, em que cada membro lancard no devido termo de avaliacdo do

TCC, os valores referentes ao trabalho escrito, a apresentacdo oral e a defesa.

§22 - A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos membros
da banca e sera divulgada logo apds o término da reunido.

§32 - Para aprovacao do TCC, o aluno devera obter nota igual ou superior a 6,0 pontos na média
das notas individuais atribuidas pelos membros da banca.

§42 - O aluno que obtiver nota final superior a 9,0 podera ter seu TCC recomendado para
publicacdo.

§52 - A nota dada pela banca é soberana e dela ndo cabe recursos ou revisao;

§62 - A avaliacao final assinada pelos membros da banca examinadora deverad ser registrada na
respectiva ata.

Art. 22 - A banca examinadora, por maioria, apds a defesa oral, poderad solicitar formalmente ao
aluno, através do registro em ata, que reformule aspectos de seu TCC, sem prejuizo de sua
aprovacao, o que fica condicionada a entrega da versao definitiva do TCC.
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§12 - O prazo para apresentacdo das alteragGes definidas pela banca é de no maximo 05 (cinco)
dias corridos, apds a data da defesa.

§22 - A versao definitiva do TCC, em formato digital, somente sera recebida pelo Nucleo de TCC
se contiver as altera¢des determinadas pela banca e o aluno apresentar a autoriza¢ao do seu
orientador para a realizagao do depdsito definitivo.
§32 - O aluno cujo TCC for recomendado pela banca para publicacdo, devera entregar além da
copia digital, 01 exemplar de seu trabalho em capa dura azul.
CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - N3o cabera a realizagdo do Exame Final para o TCC.

Art. 24 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de TCC, com possibilidade de recurso
ao Colegiado do Curso de Pedagogia da Faculdade Anasps.

Art. 25 - O presente regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.
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OUTRAS INFORMAGOES
| - Roteiro de elaboragao de projeto de TCC

O projeto de TCC consiste em um plano de pesquisa desenvolvido, discutido e aprovado
previamente pelo professor orientador.

Deve seguir a seguinte estrutura:
FOLHA DE ROSTO: nome do estudante, do orientador, titulo do trabalho e ano.
DELIMITACAO DO PROBLEMA - texto contendo os seguintes aspectos:

- Apresentacdo do objeto da investigacao;
- Argumentacao sobre a relevancia do estudo para o campo do conhecimento educacional.

OBJETIVOS - enunciado sintético que identifica o que se pretende atingir com a pesquisa (geral
e especificos).

REVISAO DE LITERATURA - texto no qual o estudante demonstra a sua familiarizagdo com as
ideias, obras e autores do campo tematico que circunscreve o objeto de investiga¢do delimitado
em seu projeto.

METODOLOGIA E FONTES — breve indicacdo do tipo de pesquisa e fonte, bem como
procedimentos e instrumentos de coleta e andlise de dados.

REFERENCIAS - relacdo de obras utilizadas de acordo com as normas de referenciacdo
bibliografica da Faculdade Anasps.

Obs.: Formatacdo: papel A4, maximo de 10 péginas, fonte arial, corpo 12, espaco duplo.
Il - Trabalho de Conclusao de Curso — TCC — Roteiro Geral

Os estudantes deverdo observar o seguinte roteiro geral para elaboracdo do Trabalho de
Conclusao de Curso:

1. elementos pré-textuais:
1. 1. capa;
1.2. folha de rosto;
1.3. dedicatoria;
1.4. agradecimentos;
1.5. epigrafe (opcional);
1.6. resumo — em pardagrafo Unico, de 10 a 15 linhas, com cinco palavras-chave;
1.7. sumidrio.

2. Elementos textuais:
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2.1. introdugdo — apresentacdo, esclarecimento dos objetivos da pesquisa, dos antecedentes e
tendéncias da problematica e importancia do tema;

2.2. desenvolvimento da problematica — a partir de referenciais tedricos da literatura
especializada, da metodologia, dos dados coletados e dos procedimentos adequados ao objetivo
e a pesquisa escolhida;

2.3. conclusdes ou consideragdes finais — retomada abreviada do itinerdrio da investigacao e
conclusdes decorrentes, com indicacao de desdobramentos para futuras pesquisas, implicagoes
contextuais e posicionamento critico frente a propria experiéncia de investigagao.

3. Elementos pds-textuais:
3.1- referéncias — seguindo as normas da Faculdade Anasps;
3.2- apéndices;
3.3- anexos.
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TERMO DE COMPROMISSO ORIENTADOR — ORIENTANDO

Aluna/o:

Turma: Turno: e-mail:
telefone:

Tema:

Professor orientador:

e-mail:

Telefone:

Mediante o presente assumo o compromisso de orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso
da(s)/o(s) aluna(s)/o(s) acima identificados, no ano letivo de 20__.

Brasilia DF, de de201__.

Assinatura do Professor Orientador
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ficha de Acompanhamento de Orientagao

Estudante 1:

Estudante 2:

Orientador:

Tema / Titulo:

Data Tema tratado Observacoes Ass.
Orientador

Titulo:
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Professor Orientador:

Académico:

Nome do Avaliador:

CRITERIOS DE ANALISE

Critérios Valor Nota
Introducdo: apresentacdo do tema, problema e objetivos: coeréncia e clareza 10
ao apontar esses elementos. pontos
Revisdo bibliogréfica: fundamentacdo tedrica e problematizacdo do tema: 20

coeréncia com o problema e objetivos de pesquisa; atualizacdo da bibliografia | pontos
empregada; uso criterioso de fontes bibliograficas e clareza
na sua indicagao, em citagdes diretas ou indiretas.

Metodologia: adequacdo aos objetivos; fundamentacdo e procedimentos 20
utilizados para coleta e analise de dados: clareza ao apontar esses elementos. pontos
Resultados - Analise de dados e conclusdes: capacidade critica do académico e 25

capacidade de sintese dos principais resultados; ConclusGes — capacidade de | pontos
sintese e coeréncia com os demais elementos do TCC.

Desempenho no momento da arguicao. 10
pontos
Apresentagao do TCC — Normas técnico-cientificas, clareza, fluéncia e corregao 15
da redacao. pontos
Nota final (0 a 100) 0a 100

Assinatura do/a Avaliador/a:

Data: / /
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ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Conforme convite do Nucleo de Trabalho de Conclusdo de Curso, aos dias do més
/ as horas, no(a) da Faculdade Anasps, reuniu-se Banca
composta por:

Prof. Presidente
Prof. Membro
Prof. Membro
Para a avaliagao da defesa do TCC, intitulado:
Do discente:
periodo, matricula n? turma curso

Abrindo a sessdo, o presidente da comissdo, apds dar a conhecer aos presentes o teor das
Normas Regulamentares do Trabalho de Conclusdao de Curso, passou a palavra ao discente para
a apresentacdo do seu trabalho. Seguiu-se a arguicdo pelos examinadores, com a respectiva
defesa do discente. Logo apds, a Comissdo se reuniu sem a presenca do discente e do publico,
para julgamento e expedicdao de resultado final. O discente foi APROVADO. O resultado final foi
comunicado publicamente ao discente pelo Presidente da Comissdo. Nada mais havendo a
tratar, o Presidente encerrou a reunido e lavrou a presente ata, que sera assinada por todos os

membros participantes da Comissao Examinadora.

Presidente:
Membro:
Membro:

Brasilia — DF, / /




Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Conforme convite do Nucleo de TCC, aos dias do més de de , as
no(a) da Faculdade Anasps, reuniu-se banca composta por:

Prof. Presidente
Prof. Membro
Prof. Membro
Para avaliacao da defesa do TCC intitulado
do(a) discente , matricula
ne turma do curso de

Abrindo a sessdao, o presidente da Comissao, apds dar a conhecer aos presentes o teor das
Normas Regulamentares do Trabalho de Conclusdo de Curso, passou a palavra ao(a) discente,
para a apresentacdo de seu trabalho. Seguiu-se a arguicdo pelo(s) Examinador(es), com a
respectiva defesa do discente. Logo apds, a Comissao se reuniu, sem a presenca do(a) discente
e do publico, para julgamento e expedi¢do de resultado final.

O discente foi: () aprovado. Nota:
() reprovado. Nota:

Observagoes:

O resultado final foi comunicado publicamente ao discente pelo(a) Presidente da Comissdo. Nada
mais havendo a tratar, o(a) Presidente encerrou a reunido e lavrou a presente ata, que serd
assinada por todos os membros participantes da Comissao Examinadora.

Presidente:
Membro:
Membro:

Brasilia — DF, outubro de 2020.




